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सहकारी संस्था अनगुमन, मलु्ाकंन तथा नन्मनसम्बन्धी का्यविनध, २०८२ 

 

प्रस्तािनािः अजिरकोट गाउँपानिकानित्र रहेका सहकारी संस्थाहरुको नन्नमत ननरीक्षण, 
सपुरीिेक्षण तथा अनगुमन, सघन अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन गरी संस्थािाइ 
सधुारको िानग सझुाि ददइय सहकारीमा सशुासन का्म गनय संञ्चािक सनमनतका 
पदानधकारी तथा कमयचारीमा सकारात्मक पररितयन ल्ाइय सहकारीको संस्थागत क्षमता 
अनििवृि, विकास तथा प्रिियन गनय गाउँपानिकािाइय प्राप्त प्रशासवक् का्यविनध नन्नमत 
गने ऐन २०७४  को दफा ४ र अजिरकोट गाउँपानिका सहकारी ऐन, २०७४ को 
दफा १०१ िे ददएको अनधकार प्र्ोग गरेर अजिरकोट गाउँपानिकाको नमनत 
२०८२÷०९÷२४ को गाउँका्यपानिकाको बैठकिे ्ो का्यविनध बनाएको छ । 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्ििः 

क_ ्ो का्यविनधको नाम "सहकारी संस्था अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन का्यविनध, 
२०८२ʺ रहेको छ।  

ख_ ् ो का्यविनध अजिरकोट गाउँपानिकाको स्थानी् रािपत्रमा प्रकाजशत िएको नमनतबाट 
िाग ुहनुेछ।  

ग_ ्ो का्यविनध अजिरकोट गाउँपानिकािर िाग ुहनुेछ।  

२. पररिाषािः 

विष् र प्रसंगिे अको अथय निागेमा ्स का्यविनधमा  

क_ "अनगुमनʺ िन्नािे सहकारी संस्थाको अनगुमन बझ्नपुदयछ। 

ख_ "ऐनʺ िन्नािे अजिरकोट गाउँपानिकाको सहकारी ऐन २०७४ बझ्नपुदयछ। 

ग_ "स्थानी् तहʺ िन्नािे अजिरकोट गाउँपानिकािाई सम्झनपुदयछ।  



घ_ "नन्मनʺ िन्नािे ऐन  नन्म नीनत ननदेशन र विनन्मको पािना िने्न बझु्नपुदयछ।  

ङ_ "ननरीक्षणʺ िन्नािे सहकारी संस्थाको ननरीक्षण बझु्नपुदयछ।  

च_ "का्यि्ʺ िन्नािे अजिरकोट गाउँपानिकाको गाउँ का्यपानिकाको का्ायि् िनेर 
बझ्नपुदयछ।  

छ_ "मलु्ांकनʺ िन्नािे सहकारी संस्थाको ननरीक्षण, सपुररक्षण, अनगुमन तथा सघन 
अनगुमन गदाय प्राप्त ननतिाका आधारमा गररने मापनिाई सम्झन ुपदयछ। 

ि_ "विननम्ʺ िन्नािे सम्बन्धीत सहकारी संस्थाको विननम् सम्झनपुदयछ।  

झ_ "सघन अनगुमनʺ िन्नािे सहकारी संस्थाको विस्ततृ अनगुमन गरी संस्थाका संचािक 
तथा कमयचारीहरुसँग छिफि गराई संस्थािाई ननदेशन ददन ेका्य सम्झनपुदयछ । 

ञ_ "सनमनतʺ िन्नािे सम्बजन्धत सहकारी संस्थाको संचािक सनमनत सम्झनपुदयछ।  

ट_ "साधारण सिाʺ िन्नािे सम्बजन्धत सहकारी संस्थाको साधारण सिा सम्झन ुपदयछ ।  

ठ_ "सपुररिेक्षणʺ िन्नािे सहकारी संस्थाको सपुररिेक्षण सम्झनपुदयछ ।  

ड_ "संस्थाʺ िन्नािे सहकारी संस्था सम्झनपुदयछ र सो शब्दिे सहकारी संघसमेत 
बझुाउदँछ।  

३.  उदेश््िः 

१. अजिरकोट गाउँपानिकाको सहकारी संस्थाहरुको नन्नमत अनगुमन, सपुररिेक्षण, 
अनगुमन, सघन अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन का्य गनुयको उदेश्् देहा् बमोजिम 
हनुेछ।  

क_ सहकारी संस्थाहरुको नन्नमत ननरीक्षण सपुररिेक्षण तथा अनगुमनको का्य गनय, 

ख_ सहकारी संस्थाहरुको सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मनको का्य गनय, 



ग_ सहकारी संस्थाहरुिाइ आिश््कता अनसुार सधुार र सझुाि ददन, 

घ_ सहकारी संस्थािाई व््िजस्थत र प्रिािकारी रुपमा सञ्चािन गरी संस्थागत सशुासन 
का्म गनय, 

ङ_ सहकारी संस्थाका सञ्चािक तथा कमयचारीहरुमा सकारात्मक पररितयन ल्ाई 
सहकारीको संस्थागत क्षमता अनििवृि  विकास तथा प्रिियन गनय, 

च_ सहकारी संस्थािाई परुस्कृत तथा कारिाही गनय, 

छ_ बिेट तथा का्यक्रमको अनधनमा रही अजिरकोट गाउँपानिकािे नन्नमत ननरीक्षण, 
सपुररिेक्षण, अनगुमन, सघन अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मनको का्यहरु व््िजस्थत 
तथा प्रिािकारी रुपमा सञ्चािन तथा का्ायन्ि्न गनय।  

४. ननरीक्षण सपुररिेक्षण अनगुमन तथा सघन अनगुमन गररन े

अजिरकोट गाउँपानिकािे विनन्ोजित गरेको िावषयक स्िीकृत विनन्ोजित बिेटमा ्स 
गाउँपानिका नित्र का्यके्षत्र रहेका सहकारी संस्थाहरुको देहा् बमोजिमका ननरीक्षण 
तथा अनगुमन सम्बन्धी का्यहरु गररनेछ।  

१_ सहकारी संस्थाहरुको नन्नमत  रुपमा स्थिगत ननररक्षण सम्बन्धी का्य सञ्चािन 
गनय सवकनछे। 

२_ सहकारी संस्थाहरुबाट हानसि  िएको प्रगनत प्रनतिेदनका आधारमा रही सपुररिके्षण 
गनय सवकनछे। 

३_ ननरीक्षण तथा सपुररिेक्षणका आधारमा अनगुमन गनुयपने देजखएमा सहकारी 
संस्थाहरुको स्थिगत अनगुमन का्य गररनेछ। 



४_ सहकारी संस्थाहरुको ननरीक्षण, सपुररिके्षण तथा अनगुमन, सघन अनगुमन गनयपने 
देजखएमा िा संस्थहरुमा वहनानमना िएको िने्न १० प्रनतशत सदस््िे ननिदेन गरेमा 
सघन अनगुमन का्य गररनेछ।  

५_ गाउँपानिकािे आिश््कता अनसुार सहकारी संस्थाहरुको सामान्् िा सघन अनगुमन 
गनयसक्नछे।  

६_ सहकारी संस्थाहरुको नन्नमत सामान्् अनगुमन तथा ननरक्षण गनयको िानग तवपसि 
बमोजिमको अनगुमन सनमनत रहनेछ।  

तपनसि 

सं्ोिकिः प्रमखु प्रशासकी् अनधकृत 

सदस््िः प्रमखु प्रशासकी् अनधकृतिे तोकेको व््जि ननका् िा कमयचारी एक िना 

सदस््िः अजिरकोट गाउँपानिकास्तरको सहकारी संघको प्रनतनननध एक िना 

सदस््िः सम्बजन्धत िडाको िडा अध््क्ष िा नीििे तोकेको व््िी एक िना 

सदस्् सजचििः सहकारी शाखा प्रमखु िा गाउँपानिकाको सहकारी हेने कमयचारी एक 
िना 

अनगुमन सनमतमा आिश््कता अनसुार बढीमा २ िना विज्ञ िा कमयचारी थप गनय 
सवकनछे । 

७_ संस्थािे पेश गरेको प्रनतिेदनको आधारमा गाउँपानिका अन्तरगतका ननका्िाई 
सघन अनगुमन गनयपने िने्न िागेमा ्स गाउँपानिका माफय त अनगुमन गने कमयचारी 
छनैट प्रा्ोिनको िानग तीन सदस््ी् एक सनमनत गठन गरी सघन अनगुमन, मलु्ांकन 
तथा नन्मनको का्यमा खटाउन ेव््िस्था नमिाउने छ।  



८_ ननरीक्षण सपुरीिेक्षण तथा अनगुमन अनसूुची १ को ढाँचा बमोजिम र सघन अनगुमन 
मलु्ांकन तथा नन्मन अनसूुची १ र २ को ढाँचा बमेजिम गररनछे । 

९_ सहकारी संस्थाहरुको ननररक्षण िा सपुररिेक्षण िा अनगुमन प्रनतिेदनको आधार निई 
मलु्ांकन तथा नन्मनको का्य गररनेछ।  

१०_ एक आनथयक िषयमा ननरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन 
तथा नन्मन नमिाउन ेका्य गरी सवकएका सहकारी संस्था संस्थाहरुमा पनुिःसो का्य 
गररने छैन। तर उिरुी परी िा संस्थामा विशेष पररजस्थनत उत्पन्न िई ननरीक्षण िा 
िाँचबझु गनुयपने अिस्था नसियना िएमा पनुिः ननरीक्षण सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन 
अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन गनय िाधा पने छैन।  

११_ सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मनको का्यमा आिश््क परेमा सम्बजन्धत 
के्षत्रका विज्ञिाईसमेत सहिागी गराउन सवकनेछ ।  

५. सहकारी संस्थािई पत्र ददनपुने 

१_ सहकारी संस्थामा ननरीक्षण, सपुररिके्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन 
तथा नन्मन का्यमा खवटएका कमयचारीहरुिे खटाउन ेननका्को आनधकारी पत्र ददइ 
िानकारी गराउनपनेछ।  

२_ ननरीक्षण, सपुररिके्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन 
का्यमा खवटएका कमयचारीहरुिाई आिश््क परेको वििरण माग गरेबमोजिम सम्बजन्धत 
सहकारी संस्थािे उपिब्ध गराउने पनेछ  

६. आचारसंवहता पािना गनयपने 

ननरीक्षण सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मन का्यमा 
खवटएका कमयचारीहरुिे देहा् बमोजिमको आचारसंवहता पािना गनुयपनेछ।  



क_ ननरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मन गररन े
आिश््क अनसूुचीको साथमा आिश््क कागिात ददनपुने 

ख_ सम्बजन्धत सहकारी संस्थाका पदानधकारी तथा कमयचारीहरु आफ्ना नातागोता पने 
िएमा ननरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मन 
का्यमा खवटन नहनु े

ग_ खवटने कमयचारी सदस्् िएको सहकारी संस्थामा ननरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुमन 
र सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मन का्यमा खवटन नहनु े

घ_ खवटने कमयचारी आफ्नो पररच्पत्र िा पररच् खलुने कागिातसवहत ननरीक्षण 
सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मनमा खवटन ेपने  

ङ_ संस्थाको गोप्् राख्नपुने तथ्ांकहरु ननरीक्षण, सपुररिके्षण तथा अनगुमन र सघन 
अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन का्यमा मात्र सनमनत रहन ेर प्रचनित काननुिे गोप्् 
रहने िननएका विष्हरु साियिाननक गनय नहनुे। 

७. प्रनतिेदन पेश गनुयपने  

१_ अनगुमनमा िाने कमयचारीहरुिे सम्बन्धीत संस्थामा पगेुर प्रिािकारी रुपमा अनगुमन 
गरी से प्रश्चात का्यस्थिमा अननिा्य रुपमा संस्थाहरुिे गरेको का्यको  त्रटुीहरु िए 
सो समेत त्ार पारी अनगुमनको िानग खवटएको टीमबाट प्रनतिेदन गाउँपानिका अध्क्ष् 
समक्ष पेश गने। 

२_ ननरीक्षण सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन 
का्यमा खवटएका कमयचारीहरुिे ननरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुमनको प्रनतिदेन अनसूुची 
१ को ढाँचामा र सघन अनगुमन मलु्ांकन तथा नन्मनको प्रनतिेदन अनसूुची १ र २ 
को ढाँचामा पेश गनुयपनेछ। 



३_ अनगुमन, सघन अनगुमन, मलु्ांकन तथा नन्मन प्रनतिेदनमा देजखएका कैवफ्तहरु 
सधुार तथा व््िजस्थत गनय सम्बजन्धत संस्थािाई िानकारी एंि ननदेशन ददनपुनेछ । 
सम्बजन्धत संस्थािे पनन ननदेशन का्ायन्ि्न एंि पािना गरी संस्थािाई सधुार एंि 
व््िजस्थत गरी संस्थागत सशुासन तथा संस्थागत विकास गनुयपनेछ। र सो को िानकारी 
मन्त्राि् िा अन्तगयतका ननका्िाई ददनपुनेछ। 

८. अनगुमनमा खवटएका कमयचारीहरुको सेिा सवुिधाको सम्बन्धमा  

सहकारी संस्थाहरुको अनगुमन गदाय सामान्् अनगुमन, सघन अनगुमन, ननरीक्षण र 
सपुररिेक्षणमा खवटए िापत प्रनतददन प्रनतव््िी रु १५०० दरिे अनगुमन ित्ता रकम 
उपिब्ध गराइने छ। रकम माग गदाय सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत प्रनतिेदन त्ार 
पारेर नन्मानसुार अिश््क कागिातको प्रवक्र्ा परुा गरी प्रमखु प्रशासकी् अनधकृत 
समक्ष ििुानीको िानग ननिेदन पेश गनुयपनेछ।   

९. का्यविनध बमोजिम हनु े

्ो का्यविनधमा िएका ननरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुमन र सघन अनगुमन मलु्ांकन 
तथा नन्मनको व््िस्थाहरु ्सै का्यविनध बमोजिम हनुे र अन््को हकमा प्रचनित 
काननु बमोजिम हनुे।  

१०. बाधा अड्काउ फुकाउिः ्स का्यविनधको का्ायन्ि्निाई थप व््िजस्थत र 
प्रिािकारी बनाउन परेमा िा थप व््ाख््ा गनुयपरेमा का्ायि्को नसफाररसमा गाउँपानिका 
अध््क्षको ननणय् बाट बाधा अड्काउ फुकाउन सवकनेछ।  
 

 

 

 



अनसूुची १ 

अजिरकोट गाउँपानिका 

गाउँ का्यपानिकाको का्ायि् 

िच्चेक गोरखा। 

सहकारी संस्थाहरुको अनगुमन ननरीक्षण  फारम 

सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत ननररक्षण सपुररिेक्षण तथा अनगुमनका िानग ननररक्षण 
बुदँाहरु  
 

१. सहकारी संस्थाको नामिः           स्था्ी िेखा नं -पान_ 

ठेगानािः      फोन निः         सफ्टिे्रिः    

२. दताय नं     नमनतिः      का्यक्षते्रिः  

३. पनछलिो साधारण सिा सम्पन्न िएको नमनत       उपजस्थत संस्थािः  

४. संस्थािे ननमायण गरेका नन्माििी तथा नीनतहरुिः 

५. िचत तथा ऋणको औषत व््ािदर तथा िचत र ऋणको आन्तररक व््ािदर 
प्रनतशतमा 

६. तोवकए िमोजिम सम्बजन्धत का्ायि्मा पठाउने गरेका कागिातहरुिः 

७. खदु नाफाको २५ प्रनतशत  िगेडा कोषमा िम्मा गरे नगरेकोर शे्र पूिँीको १८ 
प्रनतशत िन्दा बवढ िािाशं वितरण गरे÷नगरेको? 



८. िेखापरीक्षण स्िीकृती निएर िेखापरीक्षण गरे नगरेको तथा एउटै िेखापरीक्षक 
िगातार ३ पटक िनदा बढी नन्िुी िए छ ÷छैन?  

९. ऋण िगानी गदाय निने गरेको व््िस्थापन शलुक तथा अन्् रकमहरुिः 

१०. संस्थाको कुि पूिी ीँको १५ प्रनतशतिन्दा बढी रकम एकै व््जििाई ऋण िगानी 
गरे÷नगरेको?  

११. कुि शे्रको २० प्रनतशत िन्दाबवढ शे्र एकै व््जििे खररद गरे÷नगरेको? 

१२. न्ा ँ संचािक सनमनतको सदस्् नन्जुि हुँदा फोटोसवहतको तीन पसु्ते वििरण 
का्ायि्मा पठाइएको छ िा छैन? 

१३. गैरसदस्् र गैर क्षते्रमा कारोबार गरे÷नगरेको? 

१४. साधारण सिासम्पन्न िएको नमनतिे १५ ददननित्र िेखापरीक्षण प्रनतिेदन र 
साधारणसिाको प्रनतनिपी का्ायि्मा पेश गरे÷नगरेको?  

१५. ऋण नोक्सानी रकमको व््िस्था गरे÷नगरेको गरेको िए सो वििरण। 

१६. संचािक सनमनतका सदस््हरुिे निन ेगरेका सेिा सवुिधाहरुिः 

१७. ऋण प्रिाह गने प्रवक्र्ाहरुिः 

१८. एकै पटकमा ४९ प्रनतशत िन्दा बवढ संचािकिे ऋण निए÷ननिएको 
संचािकहरुको नन्नमत बैठक बस्न ेगरे÷नगरेको नन्नमत बचत गने गरे÷नगरेको 

१९. संस्थाको साइन बोडयऽ सदस््ऽ िडापत्र र सूचनापाटी राजखएको छ÷छै\न 

२०. ननम्न वििरणहरु ्सैमा िनुय होिा -रुपै्ामा_  

कुि 
शे्र 

कुि 
बचत 

िगानी आम्दानी खचय िगेडा 
कोष 

अन्् 
कोष 

स्थीर 
सम्पजत्त 

तरिता अनदुान बाह्य 
ऋण 
निएको 

िम्मा 
कारोिार 



            

 

 

 

 

िम्मा ब््ािदर प्रनतशत 
मा 

शे्र सदस्् संख््ा कमयचारी संख््ा  संचािक सनमनत 

बचतमा 
ब््ािदर 

िगानीमा 
ब््ािदर 

मवहिा  परुुष मवहिा  परुुष मवहिा  परुुष 

        

 

२१. संचािक तथा िेखा सनमनतको वििरण अिग्गै पानामा िने 

नाम ठेगाना पेश्की रकम 
िए सो 

ऋण बचत शे्र  ्ोग््ता फोन नं 

        

 

२२. संिग्न गराउनपुने अन्् वििरणहरु 

क_ पनछलिो साधारण सिाको ननणय्  तथा िेखापरीक्षणको ननणय् को फोटोकपी । 

ख_ पनछलिो ६ मवहनाको संचािक सनमनतको ननणय् को फोटोकपी । 

ग_ बढीमा २० ठुिा शे्र सदस्् तथा ठुिा बचतकतायको नबिरण । 

२३. बचत तथा ऋणको कारोिार गने सहकारर संस्थािे नबमा गरे÷नगरेको तथा 
बहउुदेश््ी् सहकारी संस्थािे कुन कुन प्रकृनतको काम गने गरेको छ सो को वििरणिः  

२४. संचािक तथा िेखासनमनतको पदानधकारीहरुिे ऋण निएको िानकारी अजिरकोट 
गाउँपानिकाको का्ायि्मा ददए÷नददएको?  

२५. अन्् कोषहरुको रकम व््िस्थापन िएको छ÷छैन?  



२६. साधारण सिा नन्नमत िएको÷निएको?  

२७. संचािक सनमनत िेखा सनमनत र ऋण िगानी उपसनमनत िगा्त अन्् उपसनमनतको 
नन्नमत बैठक बसे÷नबसेको?  

२८. विनिन्न सनमनत तथा उपनसनमनतका बैठक का्ायन्ि्न िए÷निएको?  

२९. स्थीर सम्पजत्त घर िग्गा िए÷निएको िए कसको नाममा छ? 

३०. संस्थाको नाफा घाटाको अिस्था के छ? 

३१. संस्थािे खररद विक्रीको कारोिार गरे÷नगरेको?  

३२. कुि कारोिारको कनत प्रनतशत िचत तथा ऋण कारोिार रहेको छ? 

३३. न्ा ँसहकारी ऐनिे व््िस्था गरेअनसुारका कोषहरुको व््िस्थापन िए÷निएको?  

३४. जिलिा सहकारी संघ र विष्गत सहकारी संस्थाहरुको सदस््ता निए÷ननिएको?  

३५. पान प्रमाणपत्र निएननिएको ्दी निएको िए कर चिुा गरे÷नगरेको?  

३६. अन््त्र कतैबाट ऋण िा अनदुान निए ननिएको ्दी निएको िए कहाबँाट निएको 
हो? 

३७. संस्थागत सदस््ता ददए÷नददएको?  

३८. संचािकहरु अन्् कुनै पनन सहकारी संस्थाको संचािक िए÷निएको?  

३९. संचािकहरुिे कुनै पेश्की निए÷ननिएको? 

४०. कमयचारीहरुिे पेश्की निए÷ननिएको? 

४१. कमयचारीहरुिाई नन्िुी पत्र ददएर काममा िगाए निगाएको? 

४२. सहकारी संस्थािे कुनै पनन का्य् ोिना तथा रणनननतक ्ोिना बनाए÷नबनाएको? 



४३. सहकारीिे अन्् कुनै उदाहरणी् का्य गरेको िए सो को वििरण 

४४. ्स संस्थाका संचािकहरु अन्् सहकारी संस्थाको संचािकमा िए÷निएको?  

४५. कोपोनमस सफ्टिे्रमा सहकारी संस्था आिि िए÷निएको ? 

४६. सहकारी संस्थाको इमेि ठेगानािः  

४७. संस्थाको अध््क्षको नाम र सम्पकय  निः 

४८. संस्थाको व््िस्थापकको नाम र सम्पकय  निः  
 

अजिरकोट गाउँपानिकाको का्यि्को तफय बाटिः  सहकारी संस्थाको तफय बाटिः 

कमयचारीको नामथरिः                    पदानधकारीको नामथरिः 

पदिः                                 पदिः 

दस्तखतिः                             दस्तखतिः 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची २ 

विजत्त् कारोिार गने संस्थाहरुको सथिगत सघन अनगुमन मलु्ाकंन तथा नन्मनको 
िानग संिग्न कागिातहरु 

१. पनछलिो नमनतको सन्तिुन परीक्षण नाफा नोक्सान वहसाि िासिात र बैंक स्टेटमेन्ट 
बैंकको नाम खाताको वकनसम खाता नं र रकमसमेत  

२.  रकमका आधारमा बवढमा ३० शे्र सदस््हरुको वििरणिः 

क्र. स. शे्र सदस््हरुको नामथर शे्र रकम कैवफ्त 

    

 

३. रकमका आधारमा बढीमा ३० ठुिा  बचतकतायहरुको वििरणिः 

क्र. स.  बचतकतायहरुको नामथर बचत रकम शे्र रकम 

    

 

४. रकमका आधारमा बढीमा ३० ठुिा ऋणी सदस््हरुको वििरण कुि ऋणीको 
ऋणको साराशं वििरणिः 

क्र. स.  ऋणीको नामथर ऋण जशषयक  ऋणको रकम ऋण िगेको 
नमनत 

ऋणीको शे्र 
रकम 

      

 

५. संस्थाको मैिदुा संचािक र िेखा सपुरीिेक्षण सनमनतको वििरणिः  

क्र.स.  नामथर पद शैजक्षक 
्ोग््ता 

ठेगाना पनत 
वपता 

बचत शे्र  ऋण पेश्की मिु 
व््िसा् 

           

 

 

६. िाखाका आधारमा ऋणीको िगीकरणिः 



क्र. स.  ऋणको जशषयक कुि ऋण असि ऋण एक िषयिन्दा 
कम िाखा 
नाघेको ऋण 

एक िषयिन्दा 
बढी िाखा 
नाघेको ऋण 

      

  

७. स्थीर सम्पजत्तको वििरण -गाडीको संख््ा घर िग्गा क्षते्रफिमेनसनरी 
औिारसमेत_बाकी वकतािी मलु् ह्यसकट्टी  प्रणािीिः 

८. कमयचारीको वििरणिः  

क्र. स.  कमयचारीको नामथर पद तितित्ता ऋण पेश्की बचत शे्र 
        

 

 

९. संस्थागत कारोिारको वििरण -शे्र बचत तथा ऋण कारोिार रकम_ 

१०. गैर बैंवकङ्क सम्पजत्त वििरणिः 

११. पेश्की तथा बेरुि ुनामसवहतको वििरणिः 

माग गने कागिातहरुिः 

१. शे्र सदस््ता ऋण माग िमानी बस्नेको मञ्नरुीनामा तमसकु र बचत खाता खोलन े
फाराम -खािी नमनुाहरु_, 

२. संस्थाको विननम् -संसोधन प्रनतहरुसमेत_ ननमाििी बचत तथा ऋण नीनत  

का्यविनधहरो प्रनतनिपी,  

३. संस्थाको brochure िगा्तका पचाय तथा  प्रकाशन सामाग्रीहरु, 

४. पनछलिो चैमानसक प्रनतिेदन र िावषयक िेखापरीक्षण प्रनतिेदन long form report 

सवहत को प्रनतनिपी, 



५. संस्था दताय प्रमाणपत्र र स्था्ी िेखा नम्बरको प्रमाणपत्रको प्रनतनिपी,  

६. िेखा परीक्षकिाई संस्थािे ददएको नन्िुी पत्रको प्रनतनिपी,  

७. संस्थािे संगदठत संस्थामा शे्र िगानी गरेको िए रकमसवहतको प्रनतनिपी वििरण, 

८. संचािक सनमनत िेखासपुरीिेक्षण सनमनत ऋण उपसनमनत र साधारण सिाका  
पनछलिा ननणय् हरुको प्रनतनिपी,  

९. संचािक सनमनत र िेखा सपुरीिेक्षण सनमनतको ननिायचनसम्बन्धीत कागिातहरु, 

१०. ननरीक्षण प्रनतिेदन त््स उपर सनमनतको ननणय्  र गरेका पहिहरु, 

११. कमयचारीको नन्ुयजि पत्रको प्रनतनिपी, 

१२. शे्र दताय वकतािमोजिमका सदस््हरुको नामाििी,  

१३. नगद ढुकुटी काउन्टर र मागयस्थ बीमा सम्बन्धी कागिातहरो प्रनतनिपी,  

१४. बचत तथा ऋणको पनछलिो ब््ािदर ननधायरण प्रवक्र्ा, 

१५. संचािकहरुको व््जिगत तथा व््िसा्ीक वििरण, 

१६. संस्थाका संचािक व््िस्थापक सवहत सघन अनगुमन  मलु्ाकंन तथा नन्मन 
विष् र सं्िु बैठकको छिफि र ननणय् , 

१७. सम्पजत्त दाव्त्ि आम्दानी र खचय खाताको अजन्तम प्रिषृ्टी,  

१८. अन्् आिश््क देजखएका कागकािहरु। 

 

उलिेजखत विष् तथा िानकारीहरु ्स संस्थाका संचािक व््िस्थापकहरुबाट संकिन 
गररएको हो िनी सवह गनेिः  



हस्ताक्षरिः  

आनधकाररक पदानधकारर  कमयचारीको नामथरिः 

पदिः 

नमनतिः 

संस्थाको छापिः 

 

अनगुमन मलु्ाकंन तथा नन्मन का्यमा खवटएका कमयचारीको 

नामथरिः 

पदिः 

दस्तखतिः 

१. 

२. 

३. 

नमनतिः 

 

 

 


